
1 人事室 公文及其附件(給付作業) 公教人員保險法

002人事管理
031全民健康保險、勞
工保險、農民保險、國
民年金保險或其他社會
保險

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C012身體描述
C111健康紀錄

2 人事室

各機關人事相關資訊系統
下載資料(如：公保系統、
退撫基金系統、健保系
統、人事服務網系統
ECPA、銓敘部網路作業系
統、人力資源管理資訊系
統Web HR…等)及產出報
表

行政院及所屬各機關人事資料統㇐管
理要點、全民健康保險法、公教人員
保險法及其施行細則、公務人員退休
法、公務人員退休法施行細則、全國
軍公教員工待遇支給要點

002人事管理
031全民健康保險、勞
工保險、農民保險、國
民年金保險或其他社會
保險

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C021家庭情形
C022婚姻之歷史
C023 家庭其他成員之細節
C051學校紀錄
C052資格或技術
C055委員會之會員資格
C061現行之受僱情形
C062僱用經過
C063離職經過
C064工作經驗
C065工作紀錄
C068 薪資與預扣款
C072受訓紀錄
C087津貼、福利、贈款、C088保
險細節

3 人事室

各機關人事相關資訊系統
下載資料產出報表(如：公
保系統、退撫基金系統、
健保系統、人事服務網系
統、銓敘部網路作業系
統、人力資源管理資訊系
統Web HR…等)

行政院及所屬各機關人事資料統㇐管
理要點、全民健康保險法、公教人員
保險法及其施行細則、公務人員退休
法、公務人員退休法施行細則、全國
軍公教員工待遇支給要點

002人事管理
031全民健康保險、勞
工保險、農民保險、國
民年金保險或其他社會
保險

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C021家庭情形
C022婚姻之歷史
C023 家庭其他成員之細節
C051學校紀錄
C052資格或技術
C055委員會之會員資格
C061現行之受僱情形
C062僱用經過
C063離職經過
C064工作經驗
C065工作紀錄
C068 薪資與預扣款
C072受訓紀錄
C087津貼、福利、贈款、C088保
險細節

4 人事室 上傳資料-訓練時數統計表 公務人員訓練進修法 002人事管理
109教育或訓練行政

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C072受訓紀錄

5 人事室 訓練報名表、簽到表 公務人員訓練進修法 002人事管理
109教育或訓練行政

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C013習慣
C072受訓紀錄

6 人事室 訓練報名表、簽到表 公務人員訓練進修法 002人事管理
109教育或訓練行政

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C013習慣
C072受訓紀錄

7 人事室
公務人員考績表、考績評
分清冊、公務人員平時考
核紀錄表、考績清冊

公務人員考績法及相關法規、
行政院及所屬機關公務人員平時考核
要點

002 人事管理

C001辨識個人者
C071工作之評估細節
C065工作、差勤紀錄(例如：上、
下班時間及事假、病假、休假、
娩假各項請假紀錄在職紀錄或未
上班之理由、考績紀錄、獎懲紀
錄、褫奪公權資料等。 )

填表日期:109年9月22日

內政部消防署109年度保有個資清冊

個資類別編號 單位名稱 個人資料檔案名稱 特定目的保有法律依據



8 人事室

公文及其附件【
1.獎懲提報表、獎懲令
2.逐次召集申請處理名
冊、逐次召集延⾧時效名
冊、申請處理名冊、延⾧
時效申請名冊
3.替代役入住替代役中心
名冊、替代役服勤評量結
果通知及獎令、績優役男
表揚、役男獎懲令、替代
役役籍資料移轉
4.三節（春節、端午、中
秋）退撫人員照護慰問金
發放清冊、月退休金發放
清冊、月撫慰金發放清
冊、年撫卹金發放清冊、
年終慰問金發放清冊.…

1.公務人員考績法及相關法規、消防
專業人員獎懲標準表、各機關獎懲相
關規定
2.後備軍人及補充緩召逐次與儘後召
集處理規定、兵役法、兵役法施行
法、兵役禁役緩徵緩召實施辦法
3.㇐般替代役役男訓練服勤管理辦
法、內政部績優替代役役男表揚計
畫、替代役役男獎懲辦法、替代役役
籍管理辦法、公務人員退休法
4.退休人員照護事項、公務人員遺族
照護辦法、公務人員退休法、公務人
員退休法施行細則、公務人員撫卹法
施行細則、退休（伍）軍公教人員年
終慰問金發放辦法

002 人事管理
042兵役、替代役行政

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C071工作之評估細節
C065工作、差勤紀錄
C068薪資與預扣款

9 人事室

人事作業相關電子檔案、
掃描檔案：

1.逐次召集申請處理名
冊、逐次召集延⾧時效名
冊、申請處理名冊、延⾧
時效申請名冊
2.個人生日慶生名單、健
康檢查名單
3.退休撫卹人員通訊錄
4.退撫人員清冊
5.公文及其附件掃描檔案

1.公務人員考績法及相關法規、消防
專業人員獎懲標準表、各機關獎懲相
關規定
2.後備軍人及補充緩召逐次與儘後召
集處理規定、兵役法、兵役法施行
法、兵役禁役緩徵緩召實施辦法
3.㇐般替代役役男訓練服勤管理辦
法、內政部績優替代役役男表揚計
畫、替代役役男獎懲辦法、替代役役
籍管理辦法、公務人員退休法
4.退休人員照護事項、公務人員遺族
照護辦法、公務人員退休法、公務人
員退休法施行細則、公務人員撫卹法
施行細則、退休（伍）軍公教人員年
終慰問金發放辦法

002 人事管理
042兵役、替代役行政

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C071工作之評估細節
C065工作、差勤紀錄

10 人事室

公文及其附件【退休案（
公務人員退休【職】事實
表、退休公務人員最後在
職同等級人員現職待遇計
算表、公務人員退休撫卹
基金退撫給與領受人員資
料卡、優惠存款存摺封面
影本、臺灣銀行存摺封面
影本、任職資料影本、照
片、退休報告影本、退休
核定函…等）】

公務人員退休法 002人事管理

C001辨識個人者
C002辨識財務者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C061現行之受僱情形
C064工作經驗

11 人事室

公文及其附件【遺族撫卹
申請案（公務人員遺族撫
卹事實表、公務人員同㇐
順序遺族領卹代表同意
書、公【政】務人員遺族
撫卹金請領順序系統表、
公務人員退休撫卹基金退
撫給與領受人員資料卡、
死亡證明文件、任職資料
…等）】

公務人員撫卹法 002人事管理

C001辨識個人者
C002辨識財務者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C021家庭情形
C023家庭其他成員之細節

12 人事室

公文及其附件【遺族年撫
卹金延⾧給卹申請案（公
務人員遺族年撫卹金延⾧
給卹事實表、公務人員退
休撫卹基金退撫給與領受
人員資料卡、年撫卹金證
書、戶籍資料…等）】

公務人員撫卹法 002人事管理

C001辨識個人者
C002辨識財務者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C021家庭情形
C023家庭其他成員之細節

13 人事室 差勤系統資料 公務人員請假規則 002人事管理

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C012身體描述
C065工作、差勤紀錄
C111健康紀錄

14 人事室
消防機關人力配置、轄區
特性及勤業務線上調查系
統

救災防治法 002人事管理

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C052資格或技術
C061現行之受僱情形

15 人事室 消防機關分隊⾧隊員定期
請調作業推薦人員名冊

消防機關分隊⾧隊員定期請調作業規
定

002人事管理

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C061現行之受僱情形

16 人事室 分發人員名冊 考試分發 002人事管理

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C052資格或技術
C061現行之受僱情形



17 民力運用組 協勤民力資訊管理系統
災害防救團體或災害防救志願組織登
錄辦法、義勇消防組織編組訓練演習
服勤辦法

045災害防救行政

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C038職業
C039執照或其他許可，教育、技
術或其他專業
C052 資格或技術

18 民力運用組

公文管理系統(含歸檔公文)
慰問金申請表單、各地方
政府義勇消防總隊副總隊
⾧以上幹部資料、災害防
救團體資料

內政部消防署核發義勇消防人員慰問
金支給要點 045災害防救行政

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C038職業
C052 資格或技術

19 緊急救護組
上傳資料[本署高級救護技
術員(EMT-P)訓練學員資
料]

救護技術員管理辦法 109 教育或訓練行政 C001辨識個人者

20 緊急救護組 本署救護訓練教官名單 救護技術員管理辦法 109 教育或訓練行政 C001辨識個人者

21 緊急救護組 上傳資料(教育訓練簽到表) 救護技術員管理辦法 109 教育或訓練行政 C001辨識個人者

22 火災預防組
火災預防平台-消防安全管
理資訊系統-消防設備師及
消防設備士證書名冊

消防設備師及消防設備士管理辦法 119  發照與登記
C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述

23 火災預防組

火災預防平台-消防安全管
理資訊系統-暫行從事消防
安全設備設計監造裝置及
檢修人員名冊

暫行從事消防安全設備設計監造裝置
及檢修人員須知

119  發照與登記
C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述

24 火災預防組
火災預防平台-消防安全管
理資訊系統-防火管理人講
習合格證書

消防法第13條 119  發照與登記
C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述

25 火災預防組

火災預防平台-消防安全管
理資訊系統-消防安全設備
檢修專業機構所屬消防設
備師及消防設備士名冊

消防安全設備檢修專業機構管理辦法
第5條、第10條與第15條

019  火災預防與控
制、消防行政

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述

26 火災預防組

公文管理系統(含歸檔公文)
消防安全設備檢修專業機
構所屬消防設備師及消防
設備士名冊

消防安全設備檢修專業機構管理辦法
第5條、第10條與第15條

019  火災預防與控
制、消防行政

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述

27 火災調查組
火災調查管理資訊系統資
料庫集匯出資料電子檔 消防法 019  火災預防與控制

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C013 習慣
C021家庭情形
C031住家及設施
C038職業
C051 學校紀錄
C061 現行之受僱情形
C070  工作管理之細節
C088  保險細節

28 資訊室 教育訓練簽到表 公務人員訓練進修法
002人事管理(終身學
習訓練進修)
137資通安全與管理

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者

29 資訊室 教育訓練時數登記表 公務人員訓練進修法
002人事管理(終身學
習訓練進修)
137資通安全與管理

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者

30 資訊室 採購案評選委員出席費領
據

採購法
107 採購與供應管理
182 其他諮詢與顧問服
務

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者

31 資訊室 採購案評選委員出席費領
據

採購法
107 採購與供應管理
182 其他諮詢與顧問服
務

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者

32 資訊室 管理制度表單【保密協議
書(個人)、BCP】

契約、行政院資訊安全管理規範及要
點

069 契約、類似契約或
其他法律關係事務
137資通安全與管理

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者

33 資訊室 管理制度表單【保密協議
書(個人)、BCP】

契約、行政院資訊安全管理規範及要
點

069 契約、類似契約或
其他法律關係事務
137資通安全與管理

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者

34 資訊室 資訊室同仁簡歷表 公務人員任用法、行政院及所屬機關
人事資料統㇐要點、人事管理條例

002 人事管理

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C039執照或其他許可
C051學校紀錄
C052資格或技術
C061現行之受僱情形
C062僱用經過
C064工作經驗
C072受訓紀錄

35 資訊室 安控系統 災害防救法

135資（通）訊服務
136資（通）訊與資料
庫管理
137資通安全與管理

C001辨識個人者



36 資訊室
訊息服務平台系統資料：
1.公務員資料(當事人)
2.媒體管道(當事人)

災害防救法

135資（通）訊服務
136資（通）訊與資料
庫管理
137資通安全與管理

C001辨識個人者

37 資訊室 1991「報平安留言平台」 災害防救法

135資（通）訊服務
136資（通）訊與資料
庫管理
137資通安全與管理

C001辨識個人者

38 資訊室 EMIC系統資料庫 災害防救法

135資（通）訊服務
136資（通）訊與資料
庫管理
137資通安全與管理

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述

39 政風室 肅貪查處案 法務部廉政署組織法、政風機構人員
設置管理條例

113陳情、請願、檢舉
案件處理

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述

40 政風室 檢舉人紀錄 獎勵保護檢舉貪污瀆職辦法 113陳情、請願、檢舉
案件處理

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述

41 政風室 陳情書及其附件 政風機構協助處理陳情請願是項作業
要點

113陳情、請願、檢舉
案件處理

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C051學校紀錄
C052資格或技術
C054職業專⾧
C061現行之受僱情形
C062僱用經過
C063離職經過
C064工作經驗

42 政風室 公職人員財產申報表 公職人員財產申報法及其施行細則 128廉政行政
C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C081收入、所得、資產與投資

43 政風室 講習人員名冊 政風機構宣導政風法令實施要點 002人事管理

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C088保險細節

44 秘書室 公文管理系統(含歸檔電子
公文)

檔案法、文書處理手冊、公文處理手
冊

073政府資訊公開、檔
案管理及應用

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011  個人描述
C068薪資與預扣款

45 秘書室 函、檔案室歸檔公文 檔案法、文書處理手冊、公文處理手
冊

073政府資訊公開、檔
案管理及應用

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者

46 秘書室 薪資管理系統 各類所得扣繳辦法
002 人事管理
120稅務行政

C001辨識個人者
C002辨識財務者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C068 薪資與預扣款

47 救災救護指
揮中心

執勤記事(含縣市119報告
單、CO中毒報告單、災情
看板、公務車輛事故處理
單、重大災害報告單)

消防法、各級消防機關救災救護指揮
中心作業規定、緊急救護辦法

019火災預防、消防行
政

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C111健康紀錄

48 救災救護指
揮中心

執勤記事(含縣市119報告
單、CO中毒報告單、災情
看板、公務車輛事故處理
單、重大災害報告單)

消防法、各級消防機關救災救護指揮
中心作業規定、緊急救護辦法

019火災預防、消防行
政

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
C111健康紀錄

49 救災救護指
揮中心

直升機申請表

各級消防機關救災救護指揮中心作業
規定、緊急醫療救護辦法、救護直升
機管理辦法、內政部空中勤務總隊航
空器申請暨派遣作業規定

019火災預防、消防行
政

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述
 C111健康紀錄

50 救災救護指
揮中心

緊急連絡電話簿 內政部消防署評鑑各級消防機關年度
消防工作作業要點

019火災預防、消防行
政

C001辨識個人者

51 救災救護指
揮中心

緊急連絡電話簿 內政部消防署評鑑各級消防機關年度
消防工作作業要點

019火災預防、消防行
政

C001辨識個人者

52 救災救護指
揮中心

受理案件處置單 各級消防機關救災救護指揮中心作業
規定

019火災預防、消防行
政

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述

53 訓練中心 e化管理系統資料(講師、
學員)

內政部消防署組織章程-訓練中心業管
事項

158  學生員含畢、結
業生資料管理
109 教育或訓練行政

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述

54 訓練中心 講師、學員名冊 內政部消防署組織章程-訓練中心業管
事項

158  學生員含畢、結
業生資料管理
109 教育或訓練行政

C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述

55 特種搜救隊

內政部消防署特種搜救隊
北中南花東○○分隊執行
國際人道救援人員護照清
冊

消防法 045災害防救行政

C001個人描述(姓名)
C003政府資料中之辨識者(身分證
統㇐編號)
C011個人描述(出生年月日)

56 災害管理組 EMIC系統資料庫及上傳開
放資料

災害防救法 045災害防救行政
C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者
C011個人描述

57 災害搶救組 山域救援資訊管理系統 消防法 045災害防救行政 C001辨識個人者
C011個人描述

58 災害搶救組 水域救援資訊管理系統 消防法 045災害防救行政 C001辨識個人者
C011個人描述



59 主計室

受款人資料、收支轉帳等
傳票、付款憑單及其附
件、廠商報價單、廠商匯
款帳戶、領據、採購附件

會計法 129會計與相關服務
C001辨識個人者
C003政府資料中之辨識者


